SZCZEGOLOWE ZASADY PROCESU DYPLOMOWANIA
NA KIERUNKU FILOLOGIA BIALORUSKA Z JEZYKIEM ANGIELSKIM
NA STUDIACH Il STOPNIA

§ 1 Szczegolowe zasady przygotowania i oceny pracy magisterskiej

1) zasady i procedury wyboru kierujacego pracag magisterska:

Prezentacja kierujacych pracg magisterska i profili planowanych seminariow magisterskich
odbywa si¢ W pierwszym tygodniu zaje¢ semestru zimowego I roku studiéw magisterskich
(semestr pierwszy).

Studenci moga zapisa¢ si¢ na seminarium najpézniej do konca drugiego tygodnia zajeé
dydaktycznych pierwszego semestru studiow magisterskich. W sytuacjach losowych
Kierownik Studiéw moze wyznaczy¢ inny termin.

Informacja o dacie uruchomienia zapisow na seminaria magisterskie jest przekazywana
studentom drogg elektroniczng.

W celu wyboru kierujagcego pracg magisterska student we wiasciwej dla kierunku studiow
sekcji Dziekanatu ds. studenckich WLS zapisuje si¢ na seminarium.

Po zakonczeniu zapisOw na podstawie pisemnych zgloszen studentdw tworzone s3 przez
Kierownika Studiow wstepne listy studentow przypisanych do danego kierujgcego praca.

W przypadku, kiedy liczba zgloszen do danego kierujagcego pracami jest wigksza od
dozwolonego limitu, o przyjeciu na wybrane seminarium decyduje kolejnos¢ zgloszen.

Student, ktory nie dostal si¢ na seminarium, moze zapisac¢ si¢ na inne seminarium, na ktorym
pozostaly wolne miejsca.

Jesli student nie zapisze si¢ na zadne seminarium, decyzj¢ o skierowaniu studenta na
seminarium podejmuje Kierownik Studiow.

Osoba prowadzaca seminarium jest jednocze$nie osobg kierujaca pracg magisterska. Na
wniosek studenta dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przygotowywania pracy magisterskiej pod
kierunkiem innej osoby niz pracownik wyznaczony przez Kierownika Studidow do
prowadzenia seminariow magisterskich, po uzyskaniu zgody Kierownika Studiéw oraz
pracownika zaproponowanego na Kierujacego praca.

Kierujacy praca zobowigzuje si¢ do wprowadzania do USOS odpowiednich zaliczen dla
studenta.



Zmiana kierujgcego praca jest mozliwa takze w przypadku braku mozliwosci dalszego
petnienia przez niego obowigzkéw w tym zakresie. Zmiany kierujacego pracg magisterska
dokonuje si¢ na zasadach okreslonych w § 47 ust. 3 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie
Warszawskim.

Kierujagcym pracg magisterska moze by¢ nauczyciel akademicki w stopniu co najmniej
doktora. Maksymalna liczba prac dyplomowych, ktérymi nauczyciel akademicki moze
kierowa¢ w danym roku akademickim wynosi 10.

2) zasady i procedury wyboru tematu pracy magisterskiej:

Student w uzgodnieniu z kierujagcym praca dyplomowsg formutuje temat pracy magisterskiej.

3) zasady i procedury zatwierdzania tematow prac magisterskich:

Tematy prac magisterskich sa omawiane na zebraniu pracownikow Katedry i zatwierdzane
przez Kierownika Studiéw przed rozpoczgciem czwartego semestru studiow.

Zmiana tematu pracy magisterskiej jest mozliwa po wyrazeniu zgody przez Kierownika
Studiéw na wniosek ztozony przez studenta w porozumieniu z kierujacym praca, ktory
zawiera wyjasnienie powodu zmiany i wskazuje nowy temat pracy.

4) wymagania merytoryczne wobec pracy magisterskiej o profilu ogolnoakademickim:

Praca magisterska stanowi rodzaj pracy dyplomowej, ktorej przygotowanie i zlozenie w
wymaganym terminie warunkuje dopuszczenie studenta do egzaminu magisterskiego.

Praca magisterska jest praca przygotowana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem
kierujacego praca, podlegajaca ocenie przez kierujacego pracg i recenzenta i stanowiaca
przedmiot dyskusji na egzaminie magisterskim.

Na wniosek studentow, w odpowiednio uzasadnionych przypadkach i za zgoda promotora,
Rada Dydaktyczna dopuszcza wspdlne przygotowanie pracy dyplomowej przez studentow,
pod warunkiem okreslenia wktadu kazdego ze wspdtautorow.

Przewidywane jest pisanie prac magisterskich z zakresu jezykoznawstwa lub
literaturoznawstwa.

Praca zawiera rezultaty samodzielnego rozpatrzenia przez studenta nowych zjawisk,
prawidlowo$ci, zaleznosci o  charakterze empirycznym w  zakresie dziedziny
w plaszczyznie diachronicznej lub synchronicznej oraz z mozliwym przywotaniem tla
kontekstowego. Wymagane jest sporzadzenie ogladu 1 oceny najnowszej literatury
przedmiotu.



Praca magisterska ma charakter badawczo-empiryczny. Sktada si¢ z czesci teoretycznej,
w ktorej student dokonuje przegladu teorii dotyczacych danego problemu badawczego
wyznaczonego we wstepie pracy, oraz z cz¢sci empirycznej, w ktorej student rozpatruje dane
zjawisko zgodnie z ogélnie przyjetymi etapami pracy badawczej (tj. postawienie problemu
badawczego, sformulowanie hipotez, dobdér odpowiedniej metodologii, przeprowadzenie
1 opisanie procesu badawczego, analiza i interpretacja zgromadzonych wynikow).

5) wymagania formalne wobec pracy magisterskiej oraz procedura jej zlozenia:
a) wymagania formalne

Objetos¢ pracy powinna wynosi¢ 35-50 stron znormalizowanego wydruku komputerowego
(tj. 63 tys. — 90 tys. znakow).
Znormalizowany wydruk komputerowy to:

. 1800 znakoéw na stronie (w tym spacje i znaki interpunkcyjne) w uktadzie — ok. 90
znakow w wierszu, 30 wierszy na stronie,

. odstepy miedzy wierszami (interlinia) — 1,5 wiersza,

. tekst gltowny — Times New Roman 12 pkt,

. tytuly rozdziatow 1 podrozdziatow — Times New Roman (16 pkt dla tytulu rozdziatu i

14 pkt dla tytutu podrozdziatu) + pogrubienie, tytuty rozdziatow z wyréwnaniem do §rodka

. przypisy dolne i cytaty wyodrebnione — Times New Roman 10 pkt, pojedyncza
interlinia,

. standardowe marginesy oraz wcigcia akapitowe,

. tekst wyjustowany, brak wiszacych liter na koncu wiersza, brak przenoszenia stow.

Praca magisterska jest pisana w jezyku biatoruskim.

Praca magisterska musi zawiera¢ streszczenie w jezyku polskim o objetosci 10% tekstu
glownego. Pod okresleniem ,,tekst gtowny” nalezy rozumieé tekst pracy magisterskiej bez
stron tytutowych 1 spisu tresci oraz bibliografii.

Struktura pracy magisterskiej ustalana jest przez studenta w porozumieniu z kierujgcym
praca. Elementami obowigzkowymi pracy sa: wstep, zawierajacy okreslenie jej celu oraz opis
bazy materialowej 1 przyjetej metodologii, rozdziaty (wraz z ew. czgs$ciami sktadowymi) w
liczbie okreslonej w porozumieniu z kierujacym praca oraz zakonczenie, zawierajace
zestawienie wnioskow 1 podsumowanie cato$ci wywodu, a takze bibliografia i streszczenie w
jezyku polskim.

Tekst glowny pracy powinien by¢ opatrzony przypisami bibliograficznymi (adresy
bibliograficzne przytaczanej i przywotywanej literatury) i w uzasadnionych przypadkach
rzeczowymi (dodatkowe informacje i komentarze rozszerzajace zasadniczy tok wywodu).
Przypisy sa umieszczane na dole strony.

Szczegbdtowe wytyczne na temat sporzadzania przypisow i bibliografii sg zawarte w osobnym
dokumencie zamieszczonym na stronie KB w zaktadce Ukornczenie studiow w pliku 0 nazwie
Zasady sporzqdzania przypisow bibliograficznych.



Adresy bibliograficzne w przypisach i w bibliografii powinny by¢ zapisane w jezyku
oryginatu.
Bibliografia powinna zawiera¢ co najmniej 20 pozycji.

Praca magisterska powinna zawiera¢ elementy wstepne:

. Strona tytulowa:

pierwsza (w jezyku polskim) Zat. 1,

druga (w jezyku biatoruskim) Zat. 2,

. Trzecia strona pracy zawiera oswiadczenie kierujacego praca o dopuszczeniu pracy do

dalszego postepowania, o$§wiadczenie studenta o samodzielnym wykonaniu pracy oraz o

zgodnosci wersji drukowanej pracy z jej wersja elektroniczng Zat. 3,

. Czwarta strona pracy zawiera:
a) streszczenie (zredagowane w jezyku polskim — bez Zadnych obcych znakow)
liczace maksymalnie 1000 znakow;
b) stowa kluczowe (maksymalnie 10) zredagowane w jezyku polskim, tworzone
przede wszystkim na podstawie tytulu i streszczenia, powinny by¢ formutowane w
mianowniku liczby pojedynczej. Nalezy je zapisa¢ w wierszu, oddzielone przecinkami;
€)_dziedzina pracy (kod wg ISCED ustala si¢ z kierujacym pracg i umieszcza pod
stowami kluczowymi na trzeciej stronie pracy);
d) tytut w jezyku angielskim.

b) procedura zlozenia

Krok 1.

Student finalizujac prace magisterska ma obowigzek zglosi¢ elektronicznie na adres
wiasciwej dla kierunku studiow sekcji Dziekanatu ds. studenckich WLS
student.kb@uw.edu.pl nastepujace dane: imi¢ i nazwisko osoby kierujacej praca, nazwa
seminarium magisterskiego, temat pracy magisterskiej. Po przestaniu danych Dziekanat
otwiera studentowi dostep do APD (Archiwum Prac Dyplomowych).

Krok 2.
Student nie p6zniej niz 14 dni przed przewidywanym terminem obrony pracy magisterskiej
sktada pracg we wlasciwej dla kierunku studiow sekcji Dziekanatu ds. studenckich WLS:

e TRZY jednakowe egzemplarze pracy podpisane wlasnorgcznie przez studenta i
kierujgcego praca, przeznaczone dla kierujacego pracg, recenzenta 1 do akt
studenta. Egzemplarz do akt musi by¢ drukowany dwustronnie i mie¢ migkka
oprawe. Przy skladaniu pracy student podpisuje o$wiadczenia dot. m.in.
samodzielnego napisania pracy oraz tego, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej
przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej
uczelni;
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e _Wniosek o powotanie komisji egzaminacyjne;” wydrukowany z wlasnego konta
w APD (Archiwum Prac Dyplomowych), wypethiony i podpisany przez kierujacego
pracg (ikonka wniosku znajduje si¢ obok nazwiska studenta);

Krok 3. Student nie pozniej niz 14 dni przed przewidywanym terminem obrony pracy
wprowadza do APD (Archiwum Prac Dyplomowych) streszczenie (w jezyku polskim), stowa
kluczowe (w jezyku polskim) i tytut pracy (w jezyku angielskim), po czym zatwierdza
zmiany; nastepnie taduje do APD plik z praca w formacie PDF.

Pliki z praca majg nazwe: 3221-SM-PRK-FLBIALA-PESEL.pdf

PESEL jest numerem PESEL studenta (lub sztucznym numerem PESEL w przypadku
obcokrajowcow). Nazwy majg by¢ zapisane duzymi literami, nie mogg zawiera¢ zadnych
odstepow ani polskich znakéw. (Uwaga: nie nalezy fadowa¢ innych sktadowych pracy, chyba
7ze stanowig jej integralng cze$S¢ 1 sa wymagane przez jednostke dydaktycznag).

Krok 4.
Pracownik Dziekanatu wprowadza do USOS datg ztozenia pracy, srednig ze studiow, date
I godzing egzaminu oraz sktad komisji egzaminacyjne;.

Krok 5.

Kierujacy praca magisterska sprawdza prace¢ pod katem samodzielnos$ci jej utworzenia oraz
poprawnos¢ wprowadzonych danych przekazuje prace do poprawy lub akceptuje jg (dopiero
wtedy praca staje si¢ zarchiwizowana).

Krok 6.
Kierujacy pracg magisterska i recenzent wpisuja tre$¢ recenzji do APD, zatwierdzaja i
podpisujg w Dziekanacie.

Krok 7.

Po ztozeniu pracy w Dziekanacie streszczenie oraz stowa kluczowe nalezy wpisa¢ do
USOSweba (po zalogowaniu i wybraniu zaktadki DYPLOMY w menu po lewej stronie
nalezy klikng¢ na TWOJE DYPLOMY oraz wybra¢ swojg prace magisterska, klikng¢ na jej
tytul, wypeié brakujace pola i ZAPISAC).

Praca niezgodna z wymaganiami nie moze by¢ przyjeta.

Przed odbiorem dyplomu nalezy uzupetni¢ karte obiegowa.

6) zadania nauczyciela akademickiego kierujacego praca magisterska:

Kierujacy praca magisterska kieruje praca studenta dbajac o to, zeby praca magisterska



spetniata wymogi merytoryczne i formalne; stuzy pomocg merytoryczng podczas konsultacji
w zakresie powstawania pracy; sprawdza prace pisemng w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym.

7) termin udostepniania studentom recenzji prac magisterskich;

Recenzje prac sg udostepniane studentom co najmniej pi¢¢ dni roboczych przed egzaminem
magisterskim.

Zgodnie z § 46 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim recenzent moze w
porozumieniu z kierujagcym pracg wezwac studenta do poprawienia pracy w wyznaczonym
terminie, formulujac na piSmie zagadnienia do poprawienia. Termin ten nie moze by¢ krotszy
niz miesigc. Po poprawieniu pracy magisterskiej zgodnie z wezwaniem recenzent sporzadza
ocen¢ pracy. Jezeli praca nie zostanie poprawiona zgodnie z wezwaniem recenzenta w
wyznaczonym terminie, ocenia on prace na ocen¢ niedostateczng.

Jesli recenzent ostatecznie ocenil prace dyplomowa na ocen¢ niedostateczng, Kierownik
Jednostki Dydaktycznej w Porozumieniu z Kierownikiem Studiow powotuje drugiego
recenzenta. Jesli drugi recenzent ostatecznie ocenit pracg na ocen¢ niedostateczng, nie moze
ona by¢ podstawa ukonczenia studiow.

2. Kryteria oceny prac magisterskich okreslone przez Rad¢ Dydaktyczng uwzgledniane sa
w formularzu recenzji pracy magisterskiej opracowanym przez Rad¢ dydaktyczng osobno dla
kazdego z poziomo6w ksztatcenia i wprowadzonym do Archiwum Prac Dyplomowych.

Kierujacy praca w ocenie pracy magisterskiej bierze pod uwage:

. sposob ustalenia tematu pracy,

. poziom merytoryczny wykonanej pracy,

. udziat studenta w wypracowaniu ostatecznego uktadu pracy,

. aktywnos$¢ studenta w dobieraniu 1 wykorzystaniu literatury podmiotu 1 literatury
przedmiotu,

5. nowatorstwo ujecia tematu,
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6. umiejetnos¢ studenta w zakresie przygotowania formalnej strony pracy,

7. sposob wykorzystania pracy (miedzy innymi praca stanowi prob¢ badawcza do
wykorzystania, poszerzenia w dalszych badaniach w zakresie jezykoznawstwa lub
literaturoznawstwa),

8. poprawnos¢ jezykowa 1 terminologiczna,

9. innowacyjno$¢ studenta w zakresie metodologicznym 1 interpretacyjnym.

Recenzent bierze pod uwage w ocenie pracy magisterskiej:

1. czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule,

2. uktad pracy: strukturg podziatu, kolejno$¢ rozdziatow i ich tresci, kompletnos¢ itp.

3. stron¢ merytoryczng pracy,

4. dobor 1 wykorzystanie zrodet,

5. formalng strong pracy: poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis tresci,



odsytacze itp.,
6. sposdb wykorzystania pracy (miedzy innymi praca stanowi probg badawcza do
wykorzystania, poszerzenia w dalszych badaniach w zakresie jgzykoznawstwa lub
literaturoznawstwa),
7. czy 1 jaka wiedz¢ nabyta w trakcie studiow wykorzystano w pracy,
8. czy wstep dobrze informuje o zamierzeniach autora pracy.

3. Recenzje prac magisterskich musza by¢ zatwierdzone w Archiwum Prac Dyplomowych
CO najmniej na trzy dni przed terminem egzaminu magisterskiego.

§ 2 Szczegolowe zasady przeprowadzania egzaminu magisterskiego:

1. Zasady tworzenia komisji egzaminacyjnej okre$la § 49 Regulaminu Studiow na
Uniwersytecie Warszawskim.

2. Wymagania merytoryczne czyli zakres merytoryczny egzaminu magisterskiego

a. Egzamin magisterski jest egzaminem ustnym w jezyku biatoruskim sktadanym przed
komisja ztozong z przewodniczacego, kierujacego praca i recenzenta.

b. Egzamin obejmuje sprawdzian wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, ktore
student nabyt w toku studiow.

c. Podczas egzaminu student odpowiada na pytania problemowe dzielace si¢ na zwigzane
bezposrednio z realizacja tematu pracy oraz dotyczace zagadnien z zakresu dyscypliny, w
ktorej powstata praca magisterska.

d. Zakres pytan dotyczacych obu dyscyplin, w ktérych moga powstawac prace magisterskie
na kierunku filologia biatoruska z jezykiem angielskim, jest publikowany przed rozpoczeciem
semestru letniego na stronie Katedry Biatorutenistyki. Pytania obowiazuja na egzaminach
dyplomowych przeprowadzanych w najblizszym semestrze letnim i w nastgpujacym po nim
semestrze zimowym.

3. Procedury i forma przeprowadzania egzaminu magisterskiego:

a) Na poczatku egzaminu na prosbe przewodniczacego komisji student opowiada o
przygotowanej pracy magisterskiej, a nastepnie dyskutuje na jej temat z cztonkami komisji.
Podczas dyskusji recenzent zadaje studentowi jedno pytanie zwigzane bezposrednio z
realizacjg tematu pracy.

b) Nastepnie student losuje 3 pytania. Sposrod nich wybiera 2, na ktore udziela odpowiedzi.

¢) Podczas wypowiedzi studenta cztonkowie komisji mogg zadawaé¢ dodatkowe pytania
zwigzane z wylosowanym zagadnieniem, majace na celu doprecyzowanie odpowiedzi
studenta.

d) Kryteria oceny z egzaminu magisterskiego:



- jezeli student odpowie wyczerpujaco i poprawnie na 3 pytania (1 dotyczace tematu pracy
oraz 2 zwigzane z kierunkiem studiow i dyscypling) otrzymuje oceng 5.0

- jezeli student odpowie nie w petni wyczerpujaco na 3 pytania otrzymuje ocene 4.5

- jezeli student odpowie nie w peini wyczerpujaco oraz czesciowo niepoprawnie na 3 pytania
otrzymuje¢ ocen¢ 4.0

- jezeli student nie odpowie na jedno z pytan (lub odpowie w cato$ci niepoprawnie) ocena
moze zosta¢ znaczaco obnizona.

e) Egzamin magisterski moze odby¢ si¢ z wykorzystaniem powszechnie dostepnych narzedzi
do komunikacji na odlegtosc.

f) Z egzaminu magisterskiego sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja cztonkowie komisji
egzaminacyjnej, w ktorym utrwala si¢ decyzje¢ o nadaniu tytutu zawodowego.
Egzamin magisterski jest egzaminem ustnym przeprowadzanym w jezyku biatoruskim.

4. Zadania kazdego z czlonkéow Kkomisji egzaminacyjnej w przypadku egzaminu
magisterskiego:

W sklad komisji wchodzg co najmniej trzy osoby (§ 49 Regulaminu Studiéw na
Uniwersytecie Warszawskim):

a) Kierownik Studiow lub inna wyznaczona przez niego osoba, ktora czuwa nad poprawnym
z formalnego punktu widzenia przebiegiem egzaminu magisterskiego i/lub ocenia odpowiedzi
pod wzgledem merytorycznym,

b) kierujacy praca zadaje pytania i ocenia odpowiedzi pod wzglgdem merytorycznym,

C) recenzent zadaje min. jedno pytanie i ocenia odpowiedzi pod wzgledem merytorycznym.

§ 3 Zasady monitorowania procesu dyplomowania

1. Zasady przeprowadzania analizy recenzji i ocen prac magisterskich

a. Proces dyplomowania jest na biezaco monitorowany przez Kierownika Studiow.

b. Rada Dydaktyczna na wniosek jednego z cztonkow Rady moze zapoznac si¢ z tematami
prac dyplomowych oraz uzyska¢ informacje dotyczace procesu dyplomowania.

2. Zasady przeprowadzania analizy pytan egzaminacyjnych oraz ocen z egzaminu
magisterskiego

a. Przy analizie pytan egzaminacyjnych oraz ocen z egzaminu dyplomowego Kierownik
Studiéw zwraca uwage na nastepujace kwestie:

1) przestrzeganie terminu udostgpniania studentom recenzji prac magisterskich,

2) rzeczowo$¢, kompletno$é i trafno$¢ uzasadnienia ocen pracy magisterskiej, wystawionych
przez kierujacego praca i recenzenta,;

3) zasadno$¢ réznic w ocenach pracy magisterskiej, wystawionych przez kierujacego praca i
recenzenta;



4) przestrzeganie zakresu merytorycznego i procedury przeprowadzania egzaminu
magisterskiego z wymaganiami okre§lonymi w szczegétowych zasadach procesu
dyplomowania.

3. Procedury wdrazania dzialan naprawczych lub doskonalgcych proces dyplomowania
przygotowanych w oparciu o wyniki analiz, o ktérych mowa w pkt 1i 2.

a. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowo$ci w zakresie kierowania pracg magisterska, w
szczegbdlnosci niezgodnosci z dyscypling (jezykoznawstwo lub literaturoznawstwo) i
niewlasciwego okreslenia tematu, Kierownik Studiow nie zatwierdza tematu i zwraca si¢ do
kierujacego praca z poleceniem jego przeformulowania oraz ztozenia wyjasnien w kwestii
stwierdzonych nieprawidtowosci.

b. Po stwierdzeniu nieprawidlowosci w wystawianiu ocen lub zadawaniu pytan
egzaminacyjnych oraz przestrzeganiu terminow i procedur dyplomowania Kierownik Studiow
jest zobowigzany do przeprowadzenia rozméw wyjasniajacych z pracownikami, w ktorych
postepowaniu stwierdzono nieprawidlowosci, oraz przedlozenia ich bezposredniemu
przetozonemu wynikajacych z nich wnioskoéw i rekomendacji.

c. Kierownik Studiéw jest zobowigzany do informowania Rady Dydaktycznej o dobrych
praktykach w zakresie dyplomowania.



